ZARZADZENIE Nr 238/2014
Wéjta Gminy Dabrowice z dnia 28 lipca 2014 roku

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w ramach projektu pod nazwa ,,Podlaczeni-
Niewykluczeni. Dziatanie przeciw wykluczeniu cyfrowemu,, wspotfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
[nnowacyjna Gospodarka 2007-2013, O$ priorytetowa 8. Spoteczefistwo Informacyjne-
zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu
cvfrowemu —elInclusion.

Dziatajac na podstawie art. 10 1 art.13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 t. o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 121, poz. 591, z 1997 r. Nr 32, poz. 183, Nr 43, poz. 272, Nr 88, poz. 554, Nr 118,
poz. 754, Nr 139, poz. 933 1 934, Nr 140, poz. 939 i Nr 141, poz. 945, z 1998 r. Nr 60, poz.
382, Nr 106, poz. 668, Nr 107, poz. 669 i Nr 155, poz. 1014, z 1999 r. Nr 9, poz. 751 Nr 83,
poz. 931, z 2000 r. Nr 60, poz. 703, Nr 94, poz. 1037 1 Nr 113, poz. 1186 oraz z 2001 r. Nr
102, poz. 1117 1 Nr 111, poz. 1195, z 2013 poz.330 1 613). Szczegdlnych ustalen zawartych
w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
885, poz. 938 i 1646), oraz w oparciu o obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia
2013 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgeych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2013 r., poz.289)
i Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
( Dz. U. Nr 208, poz. 1375) zarzadzam co nast¢puje:

§1

Wprowadzam instrukcje w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia , obiegu i przechowywania dokumentéw stanowigcych zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia .

§ 2

Ustalam plan kont zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§3

Zobowiazuje pracownikow odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem do przestrzegania
postanowien ustalonych niniejszym zarzadzeniem.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

i Wil

mgr tnz. Malgorzata Stokfis:



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 238 /2014
Wojta Gminy Dabrowice z dnia 28 lipca 2014 r.

Instrukeja
w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz sposobu gromadzenia,
obiegu i przechowywania dokumentow

1. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace

dokonanie operacji gospodarczych:

- faktury, rachunki lub inne réwnowazne

- wyciagi z rachunkéw bankowych

- UMOWY

- raport kasowy

- polecenie ksiegowania

2. Faktury za dokonane zakupy wplywaja do ksiegowosci Urzedu Gminy w Dabrowcach.

Po wpisaniu do rejestru faktur i nadaniu daty wptywu przekazywane sg koordynatorowi
projektu w celu sprawdzenia zgodnosci z harmonogramem rzeczowym oraz kontroli
realizacji umowy. Nastepnie koordynator przekazuje dokumenty ksiegowej projektu w celu
sprawdzenia i opisania zgodnie z wymogami umowy i wytyeznymi UE. Nastepnie
dokumenty sprawdzane sg pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym. Dokumenty do zaplaty
zatwierdzane sg przez upowaznione osoby. Sprawdzenie formalne dokumentéw polega na
zbadaniu wiarygodnosel dokumentow i prawidtowosci ich sporzadzania.
Sprawdzenie pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu poprawnosei 1 rzetelnoscei
wyliczen zawartych w dokumentach.
Sprawdzenie merytoryczne polega na zbadaniu, czy dany wydatek jest celowy, a wykonanie
danej czynnosci jest zgodne z planem i ustaleniami zawartymi w umowie.
Dowody ksiggowe podlegaja dekretacji 1 wlaczeniu do zbioréw w uktadzie chronologicznym.
Dekretacja polega na umieszczeniu na dokumentach adnotacji na jakiej klasyfikacji
budzetowej 1 kontach dokument ma by¢ zaksiegowany i z jakg data.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa technikg komputerows przez ksiegowg projektu.
Do obstugi finansowej realizowanego projektu stuzy wyodrebniony rachunek Nr 98 9023
0006 0130 0101 2000 0320 w Banku Spétdzielezym w Kro$niewicach O/ Dabrowice .
Dokumentacjg zwiazang z przyznana pomoca przechowuje sie do uptywu 5 lat od dnia
dokonania przez Instytucje zarzadzajaca platnosci ostatecznej.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 238 /2014
Wojta Gminy Dabrowice z dnia 28 lipca 2014 r.

Plan kont dla projektu
A. Wykaz kont

1. Plan kont dla budzetu gminy

133 — 10 Rachunek budzetu

901- 10 Dochody budzetu

902- 10 Wydatki budzetu

961- 10 Wynik wykonania budzetu

2. Plan kont dla urzedu gminy jako jednostki budzetowej

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwale

071 — Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkdéw trwalych oraz wartosei niematerialnych
1 prawnych

080 — Srodki trwate w budowie

130- Rachunek biezacy jednostki

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225- Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231-Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

400- Amortyzacja

401- Zuzycic materiatow 1 energii

404- Wynagrodzenia

405-Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

720- Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych

800-Fundusz jednostki

860- Wynik finansowy

Liczb 10 oznacza kody ksiggowe w celu identyfikacji wydatkow zwiazanych
z realizacja projektu w ramach umowy o dofinansowanie nr POIG.08.03.00-10-
224/13-00 z dnia 10.06.2014 roku na realizacje Projektu ,,Podlaczeni  Niewykluczeni.
Dziatanie przeciw wykluczeniu cyfrowemu.,.

Realizowanego w ramach dzialania 8.3...Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemus-
elnclusion.,, osi priorytetowej 8. ., Spoleczenstwo informacyjne — zwickszenie
innowacyjnosci gospodarki,, wspotfinansowanego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna  Gospodarka. Opis kont oraz zasady funkcjonowania okresla
Obwieszezenie Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladdéw budzetowych.
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2013 r. poz.
289) 1 Rozporzadzenie ministra Finansow w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz



planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego z dnia 25
pazdziernika 2010 r. (Dz.U. Nr 208, poz. 1373);



